
INFORMATICA 

Anche quest'anno avranno inizio i nostri corsi di informatica, diretti da 
docenti e collaboratori. I corsi si svolgeranno da Ottobre ad Aprile in 
sede Unitre (con il proprio computer) oppure nell’Istituto 
Comprensivo Di Nanni. 

Orario delle lezioni: h 10.00 - 12.00 in giornate da definire 

Numero di Lezioni per ogni corso: 10  

Costo: € 15,00 

I NOSTRI CORSI 

1. WORD: la conoscenza di WORD è fondamentale per la 
produzione di documenti basati sulla videoscrittura. Inoltre 
facilita l'interpretazione dell'interfaccia dei programmi del 
pacchetto Office  

2. POWER POINT: Il programma consente la creazione di album 
digitali e sistematizza la visione delle  innumerevoli foto scattate 
nelle speciali occasioni  

3. INTERNET: Un'accorta navigazione in internet permette di 
sviluppare il campo delle proprie conoscenze e scaricare 
documenti di ogni genere. 

4. E-MAIL (Posta elettronica): È un'opportunità per migliorare le 
proprie relazioni lavorative ed affettive ed i contatti con gli altri. 

5. GESTIONE DEL PROPRIO PC: È importante saper governare il 
proprio PC e la corretta collocazione dei documenti prodotti. 

6. EXCEL: È un altro programma Office che ci permette di produrre 
documenti tabulari come il controllo della contabilità familiare. 

7. PUBLlSHER: Anche questo programma del Pacchetto Office ci 
permette di creare volantini, biglietti di auguri, festoni. È di facile 
comprensione ed uso. 

 
NB:  L’attivazione dei corsi sarà subordinata alle richieste che 

perverranno durante le iscrizioni 
 
 


