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Il corso di Power Point si propone come finalità di creare 
una presentazione (con fotografie scaricate da Internet 
oppure proprie, animazioni, video e audio) su un 
argomento scelto a piacere dai partecipanti. 

Per il raggiungimento di quanto su esposto occorre 
iniziare dalla conoscenza dei principali comandi sulla 
tastiera del proprio pc (maiuscole, invio, segni grafici 
ecc.). 

Successivamente si passerà alla creazione di una 
cartella, che conterrà i lavori di Power Point, alla quale 
sarà dato un nome e una posizione. 

Il passo successivo sarà dedicato alla conoscenza 
superficiale di alcune nozioni sul programma di scrittura 
Word (maiuscole, minuscole, formato, colore). 

Terminate queste operazioni siamo in grado di aprire il 
programma Power Point, creare un lavoro ed iniziare la 
nostra presentazione che salveremo con nome e 
metteremo nella cartella creata precedentemente. 

Prima di terminare la presentazione inseriremo nella 
stessa un file video (scaricato da Internet o proprio), 
alcune GIF (animazioni) e per ultimo si procederà all’ 
inserimento di un file audio , che estrarremo da Youtube, 
ed al salvataggio definitivo.   

N.B. Per seguire il corso è necessario che ogni 
partecipante sia in possesso di un pc portatile personale 
su cui è installato il pacchetto OFFICE 2007 o 
successivo. (Versioni precedenti non garantiscono il 
corretto svolgimento delle lezioni). 

E’ necessario che il sistema operativo installato sul pc sia 
Windos 7 o successivo. Sistemi operativi antecedenti 
potrebbero non supportare il caricamento di programmi 
per consentire lo scarico di file audio e video da Youtube. 

Il corso si svolgerà  il mercoledì mattina dalle ore 10.30 
alle ore 12.00         

 


